
 

郵送で住民票を請求される方へ 

 

請求の前に下記の書類がそろっているかを確認し、請求してください。 

 

①  住民票等交付申請書(郵送請求用) 

 ※必要事項をすべてご確認下さい。 

 

②  本人確認書類の写し 

※顔写真入りの証明書の場合は１点、その他の場合は２点 

 

本人が請求する場合 マイナンバーカード・運転免許証などの本人確認書類 

代理人が申請する場合 代理人の本人確認書類(運転免許証・マイナンバーカード等) 

法人が請求する場合 請求の任にあたっている者の社員証と運転免許証など 

 

③  定額小為替 手数料分の定額小為替を同封ください。 

※定額小為替には何も記入しないでください。 ※切手は手数料として取り扱いできません。 

  

住民票謄本 300 円 世帯員１人につき 100 円追加（例：2 人世帯の場合 400 円） 

住民票抄本 300 円 

除票 300 円 

記載事項証明書 300 円 

 

④  返信用封筒 (切手を貼り、宛名を明記してください) 

 

⑤  委任状(代理人が請求する場合) 

 

第３者請求の場合は根拠資料等が必要になりまので不明点等あればお問い合わせください 

 

お問い合わせ・送付先 

〒901-3496 

沖縄県島尻郡座間味村字座間味 109 番地 

座間味村役場 住民課 戸籍・住基係 

TEL：098-896-4045 

 

 

 

 

 



住民票写等交付申請書（郵送専用） 

（あて先）座間味村長                            年   月   日 

申 請 者 

住
所 

 

氏
名 

    印  
電
話 

自宅・携帯電話 （   ） 

勤 務 先 等 （   ）      

 

必要なもの

と 通 数 

（記載種別を

○で囲んでく

ださい） 

住民票の写し 除   票 住民票記載 

事 項 証 明 

 

世帯全員 世帯一部 世帯全員 世帯一部 

通 通 通 通 

 

 

 

 

通 

 

 一般 ・ 続柄記載 

 本籍記載 ・ 全記載  

 一般 ・ 続柄記載  

 本籍記載 ・ 全記載  

マイナンバー記載 有 ・ 無 マイナンバー記載 有 ・ 無 

 

必要とする

住 民 票 の 

住 所 等 

住 所 
座間味村 

 

世 帯 主 氏 名 

ふりがな  

 

 

必要な人の氏名 

（世帯一部の場合） 

ふりがな 

 

申請者及び 

申 請 事 由 

申 請 者 

(該当する番号を○で囲

んでください) 

１ 住民票に記載されている者、又はその者と同一の世帯に属する者 

２ その他（                         ） 

申 請 事 由 

（ 具 体 的 に ） 
 

 

同封手数料 定額小為替            円分 返信用切手            円分 

 

【お願い】 

・ 手数料は、郵便局の定額小為替でお願いします。 

・ 返信用封筒(切手貼付)と本人確認ができる証明書等(運転免許証､健康保険証等)のコピーを必ず同封して

ください。 

・ 住民票記載事項証明は証明が必要な用紙にも記入の上、同封してください。 

・ 個人番号（マイナンバー）を記載した証明書の提出先等は、法律により、行政機関、地方公共団体、独

立行政法人のほか、社会保障、税、災害対策の手続を行う民間業者に限定されております。取り扱いに

は十分ご注意ください。 

・ 債権保全等のため、第三者からの申し出による住民票請求の場合、個人番号（マイナンバー）記載の住

民票は交付されません。ご了承ください。 

【宛 先】 

  〒９０１－３４９６ 座間味村字座間味 109 番地 座間味村役場 住民課 戸籍・住基係 

※偽りその他の不正な手段により交付を受けたときは、法に基づき罰せられます。 


